
Note de service 

 

Destinataires :  Tous les utilisateurs de Virtuo 
 Gestionnaires du CISSS  

Expéditrice :  Nathalie Primeau, coordonnatrice des activités   
 logistiques  

Date :   16 juin 2020  

Objet : Retour aux horaires réguliers dans les magasins   
 CHDL et HPLG 

Nous vous informons du retour à l’horaire régulier pour les magasins au CHDL et à 
HPLG dès le 20 juin 2020.  

Nous assurerons une présence du lundi au vendredi de 8 h à 18 h. 

Coordonnées téléphoniques aussi de retour à la normale : 

 CHDL : poste 2075, option 1 (le cellulaire 450-916-1835 sera désactivé) 

 HPLG : poste 30162 

Nous vous invitons à planifier vos besoins pour les fins de semaine comme 
auparavant. 

Hors des heures d’ouverture, si vous êtes dans l’obligation d’aller chercher un 
produit dans les magasins, vous devez suivre la procédure habituelle soit : 

1. communiquer avec le coordonnateur de garde de votre centre hospitalier; 

2. le coordonnateur devra se déplacer au magasin avec un agent de sécurité; 

3. le document « Sortie de marchandise hors des heures d’ouverture » doit être 
complété afin que l’on puisse effectuer la facturation et balancer les inventaires 
dès le lendemain. 

La liste des produits indiquant leur localisation ainsi que le formulaire à compléter sont 
disponibles dans les magasins.  

 CHDL : au magasin central (SB-H-02) et à la réserve #1 (SS-H-04); 

 HPLG : aux fournitures médicales (C0-332) 

Voir pièce jointe.



     

 

Sortie de marchandise hors des heures d’ouverture 
 

 
Destinataire d’imputation  Nom du département   Date 

     

 

Répertoire Description Quantités sorties Format 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

Nom de l’agent de sécurité  Nom du coordonnateur 

   

 

Nous vous remercions de votre collaboration. 


